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Biztos hely, biztos tudas, biztos j6vé!

TANULMANYI ELOADO

A Magyar Agrar- és Elettudomanyi Egyetem Magyarorszag egyik meghatarozo
egyeteme és tudaskodzpontja rendkivil szerteagazo tevékenységi korrel és az
egész orszagra kiterjeddé campus és intézeti halézattal rendelkezik.

Egyetemtink Oktatasi Igazgatosag Budai Campus Tanulmanyi Osztalyara
keressiik leendé munkatarsunkat.

Munkaidd: teljes munkaidé
Jogviszony idétartama: hatarozatlan idej

A feladatok az alabbiak:

o A Magyar Agar-és Elettudomanyi Egyetem Budai Campusan oktatott
magyar és angol nyelvll képzések leendd, aktiv és volt hallgatoinak teljes
kora tajekoztatasa és tanulmanyi adminisztracioja (a felvételi eljarastol
az oklevél kiadasaig) személyesen, telefonon, valamint elektronikus
uton a nemzeti fels6oktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvény, valamint
az Egyetem szabalyzatainak megfeleléen.

e Poszeidon iktato és Neptun tanulmanyi rendszer hasznalata. A
munkajahoz kapcsolodoé tanulmanyi nyilvantartasok naprakész
vezetése, a Fels6oktatasi Informacios Rendszerhez (FIR) kapcsolédo
hibak javitasa, adattoltés, adattisztitas.

e A személyes és tanulmanyi adatok és anyagok bizalmas kezelése, a
hallgatok, az oktatok, egyéb dolgozok személyes adatainak védelme.



Munkajaval 0sszefliggésben kapcsolattartas az Egyetem mas szervezeti
egységeivel.

Jelentkezés feltétele:

kozépfoku végzettség (érettségi bizonyitvany);
targyaloképes angol nyelvismeret;

MS Office felhasznal6 szintl ismeretek;
cselekvéképesség, blintetlen el6élet;

Elvart kompetenciak:

ugyfélorientalt gondolkodas;

jo kommunikacios, problémamegoldo és konfliktuskezel6 készség;
felelésségteljes, preciz munkavégzeés;

konstruktiv egytittmikoédés munkavégzésben;

csapatmunkara alkalmassag;

monotonitas tlurés, terhelhetéség;

tanulasra valo készség, hajlandosag.

Az elbiralasnal elonyt jelent:

fels6foku végzettség (legalabb alapképzésben/féiskolai képzésben
szerzett oklevél);

Neptun tanulmanyi rendszer ismerete

Poszeidon iktatasi rendszer ismerete

fels6oktatasban szerzett munkatapasztalat

tanulmanyi adminisztracios tertileten szerzett tapasztalat

ugyviteli rendszer hasznalataban szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyujtandoé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai 6néletrajz
Motivacios levél a bérigény megjelélésével

Amit kinalunk:

Versenyképes jovedelem

Hosszu tava és biztos munkalehetéség Magyarorszag egyik legnagyobb
egyeteménél

Heti egy nap home-office munkalehetéség

Cafeteria (SZEP kartya)

Valtozatos feladatok

Kivalo, tamogato munkahelyi légkoér, csapatmunka

Mentalhigiénés és egészségmegdrz6 szolgaltatasok

Utazasi koltségtérités, illetve szolgalati lakas az egyetem vonatkozo
szabalyzatai szerint

Céges mobiltelefon eléfizetés

Folyamatos szakmai fejlédési lehetéségek (tréningek, konferenciak)
biztositasa

Udulési, sportolasi lehetéségek

A jelentkezés hatarideje: 2026.09.26.



A kivalasztasi folyamat a palyazatok beérkezésével megkezdddik.

A jelentkezés modja:

e A profession.hu allasportalon vagy az allaspalyazat@uni-mate.hu e-
mail cimen keresztil. A targyban kérjuk megjeldolni a betdltendd
munkakor elnevezését: ,tanulmanyi el6ado” és a palyazat azonosito
szamat: MATE-K/98-40/2026.

A munkavégzés helye: 1118 Budapest, Villanyi ut 29-43.
Egyéb tajékoztatas:

e A munkakor az elsd sikeres palyazot kovetéen azonnal betdlthetd;

e A palyazat elkuildésével kiilon nyilatkozat nélkul is elfogadja az egyetem
allaspalyazatokrol szo6lo adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat:
https:/ /uni-mate.hu/documents /40312 /242434 /adatkezeles-
allas.pdf/266bd871-ff7d-1c69-5f64-12cdfc40f1af?t=1698743488923
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