Iktsz.: MATE-OKT/8790-1/2026

A SZAKDOLGOZAT/DIPLOMADOLGOZAT/ZARODOLGOZAT/PORTFOLIO ES
KAPCSOLODO DOKUMENTUMOK FELTOLTESE ELLENORZESENEK,
HIANYPOTLASANAK, JAVITASANAK ES CSEREJENEK ELJARASRENDJE

1.§

Az eljarasrend célja és hatalya

(1) A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat (a tovabbiakban: TVSZ) 95. § (7b) bekezdése alapjan
kiadott jelen eljarasrend célja, hogy egységesen meghatirozza a szakdolgozat/
diplomadolgozat(diplomamunka)/zarddolgozat/portfolio (a tovabbiakban egyiitt: dolgozat) és
a hozza kapcsolodd dokumentumok (mellékletek, titkositasi kérelem és nyilatkozatok)
NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszerbe (a tovabbiakban: NEPTUN TR) torténd
feltoltésének, ellendrzésének, hianypodtlasanak, javitasanak és cseréjének rendjét, valamint a
biralatra val6 alkalmassag megéallapitasaval 6sszefiiggd feladatokat és feleldsségi koroket.

(2) Az eljarasrend hatalya kiterjed valamennyi, a Magyar Agrar és Elettudoméanyi Egyetem
hallgatdja altal készitett dolgozatra, tovabba a dolgozatokhoz kapcsol6dd, a vonatkozo
szabalyzatokban, a TVSZ 6.13. sz. fiiggelékében, valamint a Mesterséges Intelligencia
Hasznalatarol sz616 szabalyzatban meghatarozott nyilatkozatokra és tartalmi kivonatra.

2.§

A feltoltend6 dokumentumok kore, a feltoltés és ellenérzés rendje
(1) A dolgozatot és a nyilatkozatokat, valamint a tartalmi kivonatot a NEPTUN TR-be kell
feltdlteni az aldbbiak szerint:

a) A dolgozatot, valamint az elemzést, kovetkeztetéseket alatdmasztd abrakat, tablazatokat,
képi, illetve videos tartalmakat stb., elektronikus formaban jelszévédelem nélkiil kell
feltolteni.

b) A dolgozatot szovegként kereshetd PDF allomanyként kell feltolteni, a kizardlag
képként feldolgozhatd, szkennelt dokumentum nem fogadhato el.

c) A dolgozatba, annak elejére kell beszerkeszteni a TVSZ 6.13. sz. fliggelékében, tovabba
a Mesterséges Intelligencia Hasznalatarol szo6l6 szabédlyzatban meghatarozott
nyilatkozatokat:

ca) Dolgozat titkositasa esetén jovahagyott titkositasi kérelem;

cb) Eredetiség és szellemi tulajdonkezelési nyilatkozat;

cc) Konzultacioés nyilatkozat;

cd) Miszaki Intézet képzései esetén a kiilsé konzulensi nyilatkozat;

ce) Hallgato nyilatkozata mesterséges intelligencia (MI) alkalmazasarol.

d) A jovahagyott titkositasi kérelem csak titkositott dolgozat esetén, a kiilsé konzulensi
nyilatkozat csak a Miiszaki Intézet képzései esetén sziikséges.
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A dolgozat fészovegének és mellékleteinek szakmai, tartalmi és formai megfeleléségéért a
hallgato felel, annak biralatra torténd alkalmassagat a konzulens ellendrzi és allapitja meg.
Ennek keretében a konzulens vizsgalja kiilonosen, hogy a dolgozat megfelel-e az alapvetd
formai ¢és tartalmi kovetelményeknek, valamint nem all-e fenn olyan koriilmény, amely a
dolgozat biralatra alkalmatlansagat eredményezi (TVSZ 6.13. sz. fiiggelék 5.2. pontja).

A dolgozathoz kapcsolodd nyilatkozatok; és a tartalmi kivonat meglétét, formai
megfeleldségét ¢és teljességének ellendrzését, az eredeti aldirdsok meglétét a hallgatod
tanulmanyi eldaddja a feltoltést kovetd 3 munkanapon beliil ellendérzi. Amennyiben
hianyossagot allapit meg, azt a NEPTUN TR-ben iizenet form4jaban jelzi a hallgatonak. A
hidnypotlasra, a javitasra €s a cserére a 3. §-ban foglaltak az iranyadoéak.

Amennyiben a hallgaté a megadott hataridén beliil a dolgozat hidnyossagait nem potolja vagy
nem megfelelden potolja, a dolgozat biralatra nem alkalmas (TVSZ 96. § (1) és (2) bekezdése).

3.§

A dolgozat és a kapcsolodo dokumentumok hianypétlasa, javitasa és cseréje és a fizetendo

(1)

(2)
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kiiloneljarasi dij

A feltoltott dolgozat esetében a dolgozat leaddsat kdvetéen 3 munkanapon beliil, de még
kizarolag az egyezOségvizsgalat megkezdését megeldzden, tovabba a tartalmi kivonat és a
nyilatkozatok tekintetében a dolgozat benyujtasi hataridejét kovetden két héten beliil egyetlen
alkalommal van lehetdség hianypotlasra, a feltoltdtt dokumentum javitasara vagy cseréjére.
Az egyezOségvizsgalat megkezdését kovetden a dolgozat és a kapcsoldédd dokumentumok
hianypotlasara, cseréjére, javitdsara — kivéve a tartalmi kivonatot és a dolgozathoz kapcsolddo
nyilatkozatokat — nincsen lehetdség.

A hianypotlast, a javitast és a cserét a hianypotlasi felszolitasban meghatarozottak szerint,
dokumentumtipusonként kell elvégezni.

Hianypdtlasra, javitasra €s cserére egy alkalommal van lehetdség, a hidnypotlasi hataridd
elmulasztasa jogvesztd. Amennyiben a hallgato a hidnypotlasi felszolitasnak hataridében nem
tesz eleget (a hianyokat nem poétolja, a dolgozatot és a kapcsoldédd dokumentumokat nem
javitja vagy cseréli), a dolgozat biralatra alkalmatlannak mindsiil, és a befogadas elutasitasara
vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

Hianypotlasra, javitasra vagy cserére kiilonosen, de nem kizardlagosan az alabbi esetekben
kertilhet sor:

a) akotelezden csatolandd nyilatkozatok koziil valamelyik hianyzik;
b) anyilatkozat hidnyos, olvashatatlan vagy nem tartalmazza a megfeleld alairast;
c) a tartalmi kivonat hidnyzik vagy nem felel meg az el6irt formai kovetelményeknek;

d) a dolgozat feltoltott példanya technikai, formai vagy dokumentumkezelési okbol
javitéasra szorul;

e) a feltoltott dokumentum nem a hallgatd dolgozatahoz, nyilatkozatdhoz vagy tartalmi
kivonatdhoz kapcsolodik;

f) adokumentum feltdltése nem teljes, sériilt vagy a NEPTUN TR-ben nem elérhetd.



(5) Feltoltott dokumentum cseréje esetén a tanulmanyi eléado torli a hallgato éltal irdsban, e-mail
tizenetben jelzett dokumentumot / dokumentumokat a NEPTUN TR-bol. A cserét a
hianypo6tlasi hataridében megjeldlt idépontig kell elvégezni. Ha a NEPTUN TR-ben van
beallitva feltoltési hataridé, a tanulmanyi eldadé modositja a datumot az 0 feltoltési
hataridének megfeleléen. Ezt kovetéen értesiti NEPTUN {izenetben a hallgatét a javitott
dokumentum / dokumentumok feltdlthetdségérol és az uj feltoltési hataridoral.

(6) A hianypotlas, javitds vagy csere a Hallgatdi Juttatidsok és Téritések Szabalyzata (a
tovabbiakban: HIJT) 1. sz. mellékletében meghatarozott kiiloneljarasi dij megfizetése mellett
lehetséges. A dijfizetési kotelezettség egységesen alkalmazandd valamennyi, jelen eljarasrend
szerinti dokumentum esetében. Amennyiben t6bb dokumentum hidnypotlasa, javitasa vagy
cseréje sziikséges, a hallgatonak a vonatkozé kiiloneljarasi dijat akkor is csak egyetlen
alkalommal kell megfizetnie.

(7) A dijfizetési kotelezettséget a hallgatd tanulmanyi el6adoja irja ki a NEPTUN TR-ben.

4. §
A dolgozat biralatra torténo alkalmassaganak vagy alkalmatlansaganak megallapitasa, a
dolgozat
biralatrol torténé visszavonasa

(1) A dolgozat biralatra alkalmas, amennyiben annak birdlatra val6 alkalmassagat a dolgozat
foszovege és mellékletei tekintetében a konzulens, a dolgozathoz kapcsol6do nyilatkozatok és
a tartalmi kivonat tekintetében pedig az illetékes tanulmanyi eléad6é megéllapitja.

(2) A dolgozat biralatra alkalmatlan, amennyiben

a) akonzulens a dolgozat f0szovege vagy mellékletei alapjan annak befogadasat elutasitja
(TVSZ 96. § (2)),

b) adolgozathoz kapcsolddd valamely dokumentum (nyilatkozat, kérelem, melléklet) vagy
a tartalmi kivonat hidnyzik, illetve nem felel meg a tartalmi vagy formai
kovetelményeknek, €és azt a hallgaté a TVSZ 95. § (7b) bekezdésében, ill. a jelen
eljarasrend 3. § (1) bekezdésében meghatarozott hataridéig nem potolja, javitja vagy
cseréli.

(3) A (2) bekezdés b) pontja szerinti esetben a hallgato tanulmanyi eléaddja jelzi a konzulens felé
a dolgozat befogadasa elutasitasanak sziikségességét. A konzulens a tanulmanyi el6ado jelzése
alapjan a TVSZ 96. § (1) bekezdésére foglaltakra tekintettel elutasitja a dolgozat befogadasat
¢s a TVSZ 96. § (3) bekezdése alapjan az elutasitasrol értesiti a hallgatot.

(4) A birélatra alkalmatlan dolgozat befogadasanak elutasitidsat kdvetden a tanulmanyi eléado a
hallgatot a zarovizsgarol lejelentkezteti, valamint a hallgatot NEPTUN {izenet forméjaban
értesiti a lejelentkeztetésrdl, és a NEPTUN TR-be bejegyzi a dolgozat birdlatra valo
alkalmatlansagat.

(5) A dolgozat befogadasanak elutasitdsat meg kell indokolni.

(6) A dolgozatot a biralatrdl vissza kell vonni, amennyiben a dolgozat a hozzd kapcsolodd
nyilatkozatok vagy a tartalmi kivonat hidnya, hidnyossaga, illetve nem megfeleld volta miatt
nem alkalmas biralatra, azonban e koriilmény csak a dolgozat birdlatra torténd kiadasat
kovetden keriil megallapitasra. A dolgozatot a birdlatrél akkor is vissza kell vonni, ha a
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nyilatkozatok vagy a tartalmi kivonat hianypotlasara, javitasara vagy cseréjére nyitva allo
hataridé mar eredményteleniil eltelt.

A visszavonas sziikségességét a hallgatd tanulményi eléadoja jelzi a hallgaté dolgozata
biralatat kérd intézet intézetigazgatodja vagy oktatasi intézetigazgatd-helyettese részére. Az
intézet koteles az érintett birdlokat haladéktalanul értesiteni arr6l, hogy a dolgozat biralata
visszavonasra kertilt.

5.§

Felelosségi osszefoglalo

A hallgato felelds a dolgozat és a hozza kapcsolddd nyilatkozatok, mellékletek, valamint a
tartalmi kivonat hataridoben, megfelel6 dokumentumtipushoz, megfeleld formaban és teljes
tartalommal torténd feltdltéséért.

A konzulens felelds a dolgozat biralatra vald alkalmassdganak megallapitasaért, valamint a
biralatra alkalmatlan dolgozat befogadasanak elutasitasaért és a hallgatd NEPTUN iizenetben
torténo értesitéséert.

A hallgaté tanulményi eléadodja felelds a dolgozathoz kapcsolédo nyilatkozatok és a tartalmi
kivonat meglétének, formai megfeleldségének ellendrzéséért, tovabba sziikség esetén a
biralatra formai okokbol alkalmatlan dolgozat elutasitdsanak a konzulensnél torténd
kezdeményezéséért, valamint a hallgatd zardvizsgarol torténd lejelentkeztetéséért €s errdl
torténd értesitéséert.

A hallgat6 dolgozata biralatat kér6 intézet felelds azért, hogy a birdlatrél visszavont dolgozat
esetében az ¢érintett biralok haladéktalanul értesitést kapjanak a birdlati folyamat
megsziintetésérol.

6. §

Z.aro rendelkezések

A jelen eljarasrendben nem szabalyozott kérdésekben a TVSZ, a HIT, a TVSZ 6.13. sz.
fiiggeléke, valamint a Mesterséges Intelligencia Hasznalatarol szol6 szabalyzat rendelkezései
az iranyadok.

Az eljarasrend 2026. oktober 20-an 1ép hatalyba.

Godollo, 2026. oktober 20.

Szalai Ferenc
oktatasi igazgatd



